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SCHWEIZER BISCHOFSKONFERENZ
CONFERENCE DES EVEQUES SUISSES
CONFERENZA DEI VESCOVI SVIZZERI
CONFERENZA DILS UESTGS SVIZZERS

Stellenausschreibung

Die Schweizer Bischofskonferenz (SBK) ist der Zusammenschluss der romisch-katholischen Bischéfe und

Territorialabte der Schweiz. Sie fihrt in Fribourg/Freiburg ihr Generalsekretariat mit 17 Mitarbeitenden.

Infolge Pensionierung suchen wir per 1. Mai 2027 oder nach Vereinbarung einen / eine

Stellvertretenden Generalsekretar /
Stellvertretende Generalsekretarin
(60 — 80%)

lhre Aufgaben

Ansprechperson in HR-Belangen fir alle Angestellten des Vereins Schweizer Bischofskonferenz
Koordination der Rekrutierungsprozesse und der Mitarbeitergesprache

Fihrung der Kanzlei und Ansprechperson fir die Fort- und Weiterbildung

Mitvorbereitung, Beratung und Protokollfiihrung der Vollversammlungen sowie der
Prasidiumssitzungen der SBK

Betreuung von Projekten des Generalsekretariats und Mitarbeit bei der Ausarbeitung von
Dokumenten

Mitglied der Geschaftsleitung und Mitwirkung bei der Erstellung des Budgets der SBK
Vertretung des Generalsekretariates der SBK bei bestimmten Themenbereichen, gemischten
Gremien sowie Anldssen oder internationalen Tagungen

Leitung des Generalsekretariats bei Abwesenheit des Generalsekretars

Beratung in rechtlicher Fragen und bei der Strategieentwicklung

lhr Profil

Master in Rechtswissenschaften oder héhere Ausbildung im Bereich Personalwesen
Arbeitserfahrung mit der Flihrung eines kleinen, motivierten Teams

Personliche Verbundenheit mit dem kirchlichen Leben sowie hohe Kenntnis der Strukturen der
romisch-katholischen Kirche, besonders in der Schweiz

Fehlerfreier Ausdruck in Deutsch oder Franzésisch mit sehr guten miindlichen und schriftlichen
Kenntnissen der jeweils anderen Sprache

Italienische und englische Sprachkenntnisse sind von Vorteil

Ausgepragte Fahigkeit, mit internen und externen Partnern mit unterschiedlichen kirchlichen
Perspektiven zusammenzuarbeiten

Teamfahigkeit, Flexibilitdt, Belastbarkeit und Bereitschaft zum punktuellen Einsatz am
Wochenende sowie an Feiertagen
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lhre Perspektive

Wir bieten eine spannende und abwechslungsreiche Tétigkeit in einem motivierten mehrsprachigen
Team, sowie zeitgemdsse Anstellungsbedingungen in Fribourg/Freiburg.

lhre Bewerbung

Interessierte Personen richten ihre Bewerbungen bis zum 18. September 2026 per Email mit dem
Vermerk «Stv. Generalsekretar» an: sekretariat@bischoefe.ch.

Fir Fragen steht lhnen der Generalsekretdr, Herr Davide Pesenti, gerne zu Verfligung:
sekretariat@bischoefe.ch.
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